
 

 

 

経営事項審査 

予約システムマニュアル 

（業者操作編） 

 

 

  



 

0 次の URL または QR コードから経営事項審査の予約画面にアクセスする。 

URL: https://airrsv.net/yoyakukeishin/calendar?schdlId=s0000869E0 

QR：  

 

  

１ HPから予約画面にアクセス 

経営事項審査予約画面 



 

 

 

 

 

  

２ 経営事項審査予約画面の見方 

経営事項審査予約画面 

予約可能な期間等について記載。 

受審希望日が予約可能か確認する際に使用。 

白色となっている部分が予約可能な時間帯。 

灰色となっている部分が予約不可能な時間帯。 

 

※時間帯の設定について 

 経営事項審審査は 1 時間で 1 コマという設定

をしております（例：9:00~10:00）。 

 そのため、9:30~10:30 という予約はできませ

ん。 

 

※9:00～10:00枠の予約について 

 9:00～10:00 枠で予約した場合 9:15 審査開始

となります。 



 

 

（１）予約期間の確認 

   経営事項審査の予約は、受審希望日の 50 日前から 21 日前まで受付可能となっ

ております。 

   経営事項審査予約画面内の「現在予約できる期間」を確認し、受審希望日時が予

約可能か確認してください。 

 

 

 

  

 

経営事項審査予約画面 

３ 経営事項審査の予約方法 



（２）予約日時の選択 

  ①日にちの選択 

   経営事項審査予約画面内の「 〈 」「 〉 」をクリックして、受審希望日の

属する期間を選択してください。 

 

 

 

  ②時間の選択 

   予約画面で、受審希望日を確認し、希望の時間帯が予約可能であるかを確認する。

希望の時間帯が白枠であれば予約可能であるため、希望の時間帯をクリックして

予約内容確認画面へ移行する。 

  ※希望の時間帯が灰色の枠の場合は、予約できないため別の受審希望日時を検討し

てください。 

  

前の 1週間へ移動 

経営事項審査予約画面 

後の 1週間へ移動 

受審希望日が予約画面上に表示されたら OK！ 

白色は予約可能です！ 

希望時間帯をクリックして予約内容確認画面へ！ 

灰色は予約不可能です！ 

受審希望日時を再度検討してください！ 



（３）予約内容確認 

   予約内容確認画面内の日時を確認し、「予約する」をクリックして予約者情報入

力画面へ移行する。 

 

 

 

 

 

  

予約内容確認画面 

予約日時が誤っていないか確認。 

予約日時を確認したらクリック。 予約日時を変更する場合にクリック。 



（４）予約者情報入力 

   各項目の下（下記画面赤線箇所）に記載されている、記載要領や記載例を参照し

入力してください。最後まで入力したら、「次へ」をクリックしてください。 

   ※「必須」（下記画面赤丸箇所）となっているものは必ず入力してください。 

 

 

 

 

                 

 

 

  

予約者情報入力画面 

～ 

入力が完了したらクリック。 



（５）業者名入力 

   経営事項審査を受審する業者名を入力してください。 

   ※行政書士等の代理人が申請する場合であっても必ず業者名を入力してくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

（６）技術職員数を選択 

   技術職員数を「30 人未満」か「30 人以上」のいずれかを選択してください。  

茨城建設（株） 

業者名を入力 

入力が完了したらクリック。 

業者名入力画面 



（７）予約内容の確認 

   予約した日時、予約者情報等に誤りがないか確認してください。予約者情報（業

者名、代表者名、メールアドレス等）については画面上の「修正する」をクリック

して修正可能です。 

   ※受審する日時を変更したい場合は、再度「（１）予約期間の確認」からやり名

のしてください。 

   予約内容に問題がなければ「上記にどうして予約を確定する」をクリックして予

約完了となります。 

 

 

 

～ 

予約日時に誤りはないか 

確認し、誤りがなければこちらを

クリックし予約完了！ 

入力した情報に誤りはないか。 

特にメールアドレスに誤りがあると、経営者

研修会の情報や経審に関するお知らせ等の情

報が届きませんので注意してください。 

修正がある場合はこちらをクリック 

予約内容の確認画面 



（８）予約完了メールの確認 

   予約完了後、予約者情報入力画面で入力したメールアドレスに予約内容の確認メ

ールが届きますので確認してください。 

   メールには、キャンセル等に必要な予約番号や認証キーが記載されておりますの

で、大切に保管してください。 

 

 

 

 

 

  

メール文面 



 

 

 

 都合により、予約をキャンセルする場合は、次の手順で行ってください。 

 ※予約日のキャンセルは、21 日前まで可能です。それを超えている場合は直接監理

課へご連絡ください。 

 

（１）予約完了メールから予約内容照会画面を開く 

   予約完了後に届いた、予約内容確認メールから、予約内容照会画面にアクセスす

る URL をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

  

４ 予約のキャンセル等について 

 

メール文面 

○○○ 

○○○ 

この URLをクリックする。 



（２）予約内容照会画面に予約番号と認証キーを入力 

   （１）で URL をクリックすると次の画面が表示されます。予約内容確認メール

内に記載がある、「予約番号」と「認証キー」をそれぞれ入力し、「予約内容詳細

へ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

  

予約内容照会画面 

メール文面の「予約番号」を入力 

メール文面の「認証キー」を入力 

入力後こちらをクリック 

メール文面 

○○○ 

○○○ 

ここに記載のある予約番号および認

証キーを予約内容照会画面で入力。 



（３）予約内容詳細を確認し、予約をキャンセルする。 

   予約内容詳細を確認し、キャンセルしたい予約内容で間違いがなければ「予約を

キャンセルする」をクリックしてキャンセル完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

  

～ 

予約内容詳細画面 

キャンセルしたい予約内容で

間違いないか確認する。 

こちらをクリックしてキャンセル完了！ 



 

 

 

Q1 予約を変更したい場合はどうするのか。 

A1 21 日以上前であれば、「４予約のキャンセル等について」に従い、一度予約をキ

ャンセルした後、「３ 経営事項審査の予約方法」に従い、再度予約を行う。21

日前を過ぎている場合は、監理課に直接連絡をし、予約をキャンセルした後、「３

経営事項審査の予約方法」に従い、再度予約を行う。  

 

Q2 予約をキャンセルしたいが、21 日前を過ぎてしまったので「４予約のキャンセ

ル等について」の方法でキャンセルできない。 

A2 監理課へ直接ご連絡ください。 

 

Q3 入力内容を間違えてしまったがどうすればよいか。 

A3 監理課へ直接ご連絡ください。 

５ よくある質問 


